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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE GOIAS
COORDENACAO DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL E RECURSOS HUMANOS - REGIONAL JATAT

OFICIO CIRCULAR N° 10/2022/CODIRH-REJ/REJ/UFG

Processo n2 23070.005832/2022-16
Jatai, 03 de fevereiro de 2022.

A Reitoria, as Pro-Reitorias, as Secretarias, as Diretorias das Unidades Académicas e de Orgﬁos
Administrativos e Complementares da UFJ.

Assunto: 1* REVISAO PDP UFG 2022 (FORMULARIO DEMANDAS INDIVIDUAIS) - UFJ

Senhor(a) gestor(a),

Esta aberto o prazo do 12 Ciclo de REVISOES do Plano de Desenvolvimento de Pessoas UF)
referente ao ano de 2022 (PDP UFJ 2022).

1- PARA INCLUSOES DE ACOES DEMANDAS _INDIVIDUAIS NAO PREVISTAS
ANTERIORMENTE NO PDP 2022

Por gentileza, encaminhe o link abaixo e os documentos em anexo (OFiCIO CIRCULAR
7 (2670397) e Orientacdo Tutorial Revisdo PDP 2022 - demandas individuais (2670750) aos servidores
lotados em sua unidade/érgdo para que eles realizem o preenchimento do formulario referente as
demandas individuais que desejam incluir no PDP 2022.

Segue o link do formulario para inclusdo das demandas individuais nos ciclos
de REVISOES do PDP 2022. Neste, cada servidor deverd incluir as agdes de
capacitacdo e desenvolvimento que pretende realizar no ano de 2022 (caso ainda ndo tenha feito isso a
época da elaboracdo do PDP 2022).

Este formulario deve ser enviado aos SERVIDORES lotados em sua unidade/dérgdo.

Os formularios deverdo ser preenchidos até o dia 18/02/2022 (este prazo é
IMPRORROGAVEL).
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Os formularios preenchidos geram dados em uma planilha SOMENTE LEITURA para sua
unidade/drgdo, que estd disponivel apenas para o Gestor da Unidade/Orgdo, por meio de link de acesso
disponibilizado por e-mail posteriormente. As acdes cadastradas poderdo ser acompanhadas pelo gestor
a medida que os formularios forem sendo preenchidos pelos servidores.

2 - PARA ALTERACOES DEMANDAS INDIVIDUAIS DO QUE JA FOI PREVISTO NO PDP 2022
O gestor das Unidades/Orgdos tem acesso a planilha SOMENTE LEITURA do PDP 2022.

Caso o servidor deseje alterar o que ja estava previsto, os gestores deverdo encaminhar
para o e-mail (capacitacao@ufj.edu.br) os seguintes dados constantes na planilha do PDP 2022: carimbo
data/hora, nome completo do servidor, campos que deverdo ser modificados e as novas informagdes,
bem como a justificativa da altera¢do, conforme modelo abaixo:

N ifi
Carimbo data/hora ome Can-1po @ ser:nodn cado com a nova Justificativa
Completo informagdo que deve constar
Campo Data de inicio da acao: A acdo teve sua data modificada

2 2021 15:58: ERVID
02/07/202115:58:56 | SERVIDOR A Nova data: 23/05/2022 pela instituicdo organizadora
02/07/2021 16:11:56 | SERVIDOR B Campo Local de reallz.agao: O servidor optou por r,eallzar aacao

Novo local: Argentina fora do pais.

3. PARA AS EXCLUSOES DE DEMANDAS INDIVIDUAIS PREVISTAS NO PDP 2022

Caso o servidor deseje excluir uma acdo que ja estava prevista, os gestores deverao
encaminhar para e-mail capacitacao@ufj.edu.br com os seguintes dados constantes na planilha do PDP
2022: carimbo data/hora (informacdo que consta na 12 coluna da planilha do PDP de cada UA e OA),
nome completo do servidor, acdo que devera ser excluida e justificativa da exclusdao, conforme modelo
abaixo:

Carimbo data/hora Nome Agdo que devera excluida Justificativa
Completo

Congresso: Estratégia, Qualidade e A acdo foi cancelada em virtude da
Marketing Pandemia de COVID-19.

02/07/2021 16:11:56 | SERVIDOR B Curso: Doutorado em O servidor desistiu da ago
Administracdo Publica

02/07/2021 15:58:56 | SERVIDOR A

4 - CRONOGRAMA PARA ENVIO DAS REVISOES DEMANDAS INDIVIDUAIS DO PDP 2021

UH

Os formuldrios de revisdo permanecerdao abertos no periodo abaixo discriminado para
inclusGes de novas acdes, mas so serdo processadas as acées cadastradas via formularios, bem como as
solicitagdes de alteragOes e/ou exclusdes informadas por e-mail, conforme datas do cronograma abaixo, a
fim de que as acBes possam ser avaliadas, compiladas, aprovadas e enviadas ao Sistema de Pessoal Civil
da Administra¢do Federal (SIPEC) em tempo habil.

‘ Ciclo de revisao ‘ Prazo para que as UAs e OAs enviem suas demandas a DAD* ‘ Envio a Central SIPEC**
‘ 1¢ ‘ Até 18/02/2022 ‘ 12 semana de mar¢o/2022

2 of 4 16/02/2022 20:03



SEI/UFG - 2671995 - OFICIO CIRCULAR https://sei.ufg.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir web&...

| 2 | Até 20/05/2022 | 12 semana de junho/2022
‘ 3¢ ‘ Até 19/08/2022 ‘ 12 semana de setembro/2022
‘ 40 ‘ Até 18/11/2022 ‘ 12 semana de dezembro/2022

5. Os prazos estabelecidos no cronograma acima sdo improrrogdveis e os processos de
afastamentos/licengas seguem os tramites normais na instituicdo, portanto, estejam atentos as datas dos
ciclos e aos prazos internos, a fim de evitar transtornos e equivocos;

6. O fornecimento de informacdo de inclusdo de acdo é responsabilidade do servidor
interessado e do gestor da unidade/drgdo, ja o fornecimento das informacgbes sobre alteracdo e/ou
exclusdo de acdo é responsabilidade do gestor da unidade/érgdo;

7. Nos casos em que as informacgdes de alteracdo e/ou exclusdo forem encaminhadas por
coordenador/secretario administrativo, o diretor/gestor da unidade/érgdo devera ser copiado no e-mail a
fim de estar ciente quanto as informag¢Ges cadastradas;

8. Somente serdo aceitas alteracdes e/ou exclusdes de acbes pelo gestor da unidade/drgao,
e caso ndo haja manifestacdo nesse sentido até o prazo estabelecido no cronograma, as ag¢bes serdo
consideradas validadas;

9. O PDP trata-se de uma previsdao, um planejamento, e ndo de um compromisso. O
cadastramento das a¢des de capacitagao e desenvolvimento no PDP ndo implica automaticamente em
sua autoriza¢do (caso seja necessario) para a realizacdo, bem como qualquer processo de afastamento
deve seguir os tramites e prazos processuais na unidade/drgdo na UFJ;

10. As duvidas relativas ao PDP da UF poderdao ser sanadas pelo e-mail:
capacitacao@ufj.edu.br

11. O presente processo conterd as informacdes relativas aos demais ciclos de revisdo do
PDP 2022 que virdo durante o ano. Ndo é necessario retornar o p.p para nosso departamento.

12. Maiores detalhes referentes a legislacdao, ao conceito e a elabora¢do do PDP podem ser
acessados por meio dos links:

http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ Ato2019-2022/2019/Decreto/D9991.htm

https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/instrucao-normativa-sgp-enap/sedgg/me-n-21-de-1-
de-fevereiro-de-2021-302021570

Estamos a disposicdo para esclarecer quaisquer duvidas.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Marise Ramos de Souza
Coordenadora
CCP/PROPESSOAS UFIJ
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v eii Documento assinado eletronicamente por Marise Ramos De Souza, Coordenadora, em 03/02/2022,
JCk @ as 20:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42 do Decreto n?
10.543, de 13 de novembro de 2020.
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L » /sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o
Py ¥ codigo verificador 2671995 e o c6digo CRC A2BFSAOA.
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Rua Riachuelo, n. 1530, Unidade Riachuelo - Bairro Setor Samuel Graham - Telefone: (64)3606-8102
CEP 75804-020 Jatai/GO - https://www.ufg.br/
protocolo.cidarg@ufg.br

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 23070.005832/2022-16 SEl n2 2671995
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